
Adalah dimaklumkan setiap permohonan perlu dipohon melalui PLBA PTj menerusi sistem eProfiling 
UNIMAS. Proses mendapatkan kelulusan program adalah seperti berikut; 
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Sebelum Program Dilaksanakan: 
 
• Permohonan program in/off campus melalui sistem 

eProfiling (14 hari sebelum program berlangsung). 
 
 
• Perakuan Ketua PTj dalam sistem eProfiling. 

 
 
 

• Semakan permohonan program in/off campus. 
 
 
 
 
• Pertimbangan Pengarah ULC (lulus/tidak lulus). 
 
 
 
• Membuat perolehan berkaitan latihan dianjurkan 

(rujuk emel kelulusan sistem eProfiling) dan 
dokumen lengkap dihantar ke ULC. 
Nota: Disyorkan menggunakan kad kredit PTj 
dalam perolehan hotel/ tiket kapal terbang. 

 
 
Selepas Program Dilaksanakan: 
 
• Memajukan borang pelaporan program dengan lengkap 

ke ULC (rujuk format laporan penganjuran/ penyertaan 
in/off campus). 

• Pelarasan kad kredit PTj bagi perbelanjaan latihan yang 
diluluskan hendaklah dihantar kepada ULC. 

• Tuntutan program off campus:  Peserta wajib 
menghantar bukti (QR Attendance & gambar) sesi 
perkongsian ilmu bersama memo tuntutan ke ULC. 

• Bagi PTj yang gagal mengemukakan permohonan 
tuntutan kurang daripada 3 bulan selepas tarikh program 
diadakan / tidak melaksanakan perkongsian ilmu (bagi 
peserta program off campus), proses tuntutan 
pembayaran tidak akan diproses ULC. 
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